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[. общие положекия

1. Настоящее Положение о коrrграктной с.lryжбо (да.шее Положение)

устанавливаsт цравила организации деятельности коrтrракгной службы
шгуЕиципального бюджgrного дошкольнOго образовательного учрежденияfuетского
сада <<Оленёнор> (да-пее Учреждение) при планировании и осуществлении закупок
товарOв, работ, услуг для обеспечеЕиrI государствеIIных Еужд.

1.1. Коrггракгная служба Учреждения, создана в целях обеспечения
плаЕироваIIи;I и осущеетвJIеIIиJI закуIIок в соответствии с ФедераJIьным законом от
05.04.2013 }l9 44-ФЗ <<О контралсгной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг
для обеспечеfilш государственных и муниципzшьЕых нужд> (далее - Закон Jф 44-
ФЗ) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных lryжд.

|.2. Контракгная с.iryжба в своей деятельности руководствуется
Консшrryцией РФ, Законом JЁ 44-ФЗ, гражданскцм законодательством РФ,
бюджgгным закоцодательством РФ, нормативными правовыми актЕlА,{и о
контрактной системе в сфере закупок тOваров, работ, услуг для обеспечеЕиlI
государственных и муниципilJIьЕых нужд, в том числе настоящим Положением,
иными нормативными правOвыми актами России.

1.З. Основными принципами создания и функционирования котrгракгной
сrryжбы при IIJIанировании и осуществлении закупок яыuIются:

- привлечение квtlJIифицированных специaшистов, обладалощих теоретиIIескими и
практическими зЕаниlIми и Е&выками в сфре закупок;

свободный доступ к информациrr о совершаемык конlгракгrrой слryкбой
действилс, напраыIенцых Еа обеспечение государственных нужд, в том числе
способах осуществления закупок и LD( результатах;
- закJIючение контрактов на условиlIх, обеспечивающих наиболее эффекгивное
достюкеIlие заданных резулБтатов обеспечеЕиrI государственных Еужд;

- дOстижецие заданных результатов обеспечениrI государственных нужд.
1.4. Коrrrрактная служба создана путем утверждениlI постоянЕого состава

работников, выполн;IющIаr( функции коrrгракrной с.пужбы без образования
отдельного струкryрного подрtlзделениr{.

1.5. Струкгуру и численность конч)актной службы оцредеJIяет и утверждаgт
руковOдитель УчреждеЕия.

1.б. Работники коЕгракгной службы не могут быть членами комиссии по
о€уществлению закупок.

|.7. Контраrгную шryжбу возглавJuIет заместитель руководитеJIя
Учреждения, назначаемый на должность прикilзом руководитеJut, либо

уполномоченного лица, исполняющего его обязанности.
1.8. Руковсдитель кошгракшой сrrужбы в целях повышения эффекплвности

работы рабошrиков кOЕц}акгЕой службы гryи формировании организационной
стрylrгуры оцредеJuIет должностные обязанности и IIерсонаJIьЕую ответственность

работников колrгракгной службы, распредеJIяII определенные настоящим
Положением функцион€tпьные обязанности между указанными работниками.



2. Функционiшьцые обязанности контрактной службы:

- IIJIанирование закупок;

- организация на стадии планироваЕиJI зtlкупок консультаций с поставщиками
(подрядчИками, исполнrаТелями) и участие В TaKI,D( консулътациях* в цеJUIх
определениrI состояниrI коцкурентной среды на соответствующих рынках товаров,
РабОТ, УШУГ, ОцреДеJIениrI наилу{ших техцопогий и других решений для
обеспечения государственных и муЕиципальных нужд;
* обоснование закупок;
-обоснованис начатrъной (максимальной) цены контракта" нача-шьной цены
единицы товара, работыо усJгугеI;
- обязательное общественн09 обсуждение закупок;
*организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по
осуществлению закупок;
- привJIечение экспертов, экспертцъIх оргашизаций;
*подготовка И нrшравJIэЕие rrриглашений принять участие в оцределении
поставщиков (подрядчиков, испOлнителей) заrсрытыми способами;
-организациrr IIриемки поставденЕого товара, вьrполненной работы (ее
резулътатов), оказанноЙ услуги, а также отдельных этапов поставки тOвара,
выполнения работы, оказания услуги, цредусмотренных коIцрактOм, вкIIючаll
проведение экспертизы поставленного товара результатов выполЕенной работы,
оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения кон:ц)акта, обеспечение
создаЕIIilrI приемочЕой комиссии;
- организация ошIаты поставленногс товаръ выпOлненной работы (ее результатов)о
оказанной услуги, отдеJIьных этапов исполнениlI коrrцракта;
- взаимодействие с цоставщиком (подрядчиком, исполЕителем) при изменении,
раýторжении коЕгракта ;

- организацшI вкJIючениII в реестр недобросовестных поставщиков (гlодрядчиков}
исполнителей) информации о постtlвщике (подрядчике, исполнителе);
- направление поставщику (подрядчиlсу, исполниlгелю) требования об ушIате
неустоек (штрафов, пеней);
* уIастие в рассмотрении дел об обжа.повании действий (бездействия) (подрядчика,
исполнитеJuI) и оýуществление подготовки материtLлов дJIя выполненIбI
претензионной работы.

з. Порядок действий коrrгракгной сrryжбы дJIя осуществJIения своих
полномOчllй, а также порядок взаимодействия коЕграктной службы с другими
пOдра3делениями УчреждениrI, комиссией по осуществлению закупок оцредеJUIется
в соответствии с настоящим Положением.

II. Функцпи и шолцомочия коцтрактпой с.lryжбы

1. Коrrгракпlая с.lгужба осуществJIяет след)rющие функrцти и пOлнOмоч}I;I:
1) прu планарованuu закупок:
а) разрабатывает IIлан защупок;
в) обеспечиваgг подготовку обоснования закупки при формировании плана
закупок;
г) огrредеrrяgг и обосцсвывает начIUIьЕгуIо (максимаltьную) цеЕу коЕтрактq цеIry
конц)акта, закJIючаемого с единственным поставщиком (подрядчиком,



исполнителем), начrLlьную цену единицы товара, работы, Услуги, начаJIьную сумму
цен указанных единиц'
2) пра опреdеленuа посmавлцuков (поdряdчuков, uсполнаmелей) :
а) уточняеТ в рамкаХ обоснованиЯ закупкИ нача,,IьнуЮ (максимальную) цену
контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок;
б) ОсушесТвляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий
по осуществJIению закупок, в том числе обеспечивает проверку:
- СООТВеТСТВия требованиям" установленным в соответствии с законодательством
РОСсийской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение
работы, окzвание усJryги, являюIцихся объекгом закупки;
- соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с
частью 2 статьи 31 Закона ]\Ъ 44-ФЗ,
в) обеспечивает привлечение на основе контракта специаJIизированной
организации для выrrолнения отдельных функций по определению поставщика;
и) обеспечивает предоставление учреждениrIм и предприятиlIм уголовно-
исполнительной системы, организациlIм инвапидов преимущества в отношении
rrредлагаемой ими цены контракта;
г) Обеспечивает осуществление закупки у субъекгов мчL,Iого предпринимательства,
социаJIьно ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает
ТРебОвание о привлечении к исполнению коtrгракга субподрядчиков.
соисполнителей из числа субъектов мaLrIого предпринимательс,fва, социitльно
ориентированных некоммерческих организаций;
Д) ПУбЛиКУет по решению руководителя контрактной службы извещение об
ОСУЩеСТВЛеНИИ ЗакУПОк в любых средствах массовоЙ информации или размещает
это извещение на сайтах В информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> при условии, что такое оггубликование или такое размещение
осуществляется наряду с предусмотренным Законом Jt 44-ФЗ размещением;
ж) привлекает экспертов: экспертные организации;
З) ОбеСпечиВает наIrравление необходимых документов для заюIючения контракта с
единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) rrо результатам
несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Законом М
44-ФЗ случаях в соответствующие органы, определенные пунктами24-25.3 части l
статьи 93 Закона Jф 44-ФЗ;
и) обосновывает цену контракта при осуществлении закупки у единственного
ПОсТаВЩика (шодрядчика, исполнителя) в установленных Законом J\Ъ 44-ФЗ
слччаях,
к) обеспечивает закJIючение контрактов:
л) организует включение в реестр недобросовестных поставtциков (подрядчиков,
исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от закJIючения
контрактов;
3) прu аспол HeHIlll, лlзмененuu, расmор)tсенаа конmрокmа:
а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее

РеЗУльтатов), оказанноЙ услуги. а также отдельных этапов поставки товара,
выполнения работы, оказаниrт услуги;
б) организует оплату поставленного товара? выполненной работы (ее результатов).

оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
- ВЗаимодеЙствует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) ,rри изменении,
расторжении контракта, IIрименяет меры ответственности, в том числе направляет



ПОстаВЩикУ (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (rrrграфов,
пенеЙ) в слу{ае просрочки исЕолЕениrI IIоставщиком (подрядчЕком, исполнкгелем)
ОбяЗательств (в том числе гарантийного обязательства), цредусмотренных
коЕц)актом, а TaIOKe в иных слуIшrх неисполнениrI иJIи ЕенадJIежатцего исполненIФI
ПОСТаВЩИКОм (подрядчиком, исполнrrгелем) обязательств, преryсмотренных
КОrrцРакТом, сOвершает иЕые действия в сл)цае нарушениrI поставщиком
(подрядчиком, иQIIoIIнIггелем) условий коIIтракта;
в) организует проведение экспертизы пOставленного товара, выполненной работы,
оказанной услуги, привJI€кает экспертOв, экспертные орrанизации;
г) в слr5rчае необходимости обеспе!Iивает создание щ}иемочной комиссии не менее
Чем иЗ шmи человек дJuI приемки поставленного товара, выполненной работы или
оказанной услуги, результатов стдельного этапа исполненшI коIцракта;
Д) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполненIФI
коЕц}акта, а также постalвленного товара, выполненной работы иlrи ок€Еанной
усJIуги.

2. Контрактная слухба осуществJuIет инше полномочиrI, предусмоч}енные
Законом Ns 44-ФЗ, в том числе:

- ОРГаНИЗУеТ В сл}п{ае необходимости на стадии шIанирования консультации с
ПОСтаВщиками (подрядчиками, исшолнителями) и rIаствует в таких коЕсультацшIх
в цеJIл( оцределения сосrояния конIg{реЕтrrой среды на соотвgгствующLD. рыЕках
ТоВароВ, работ, услуг, опредеJIения наилlучших технологиЙ и других решений для
обеспечениrI государственньгх нужд;
- осуществJuIет подготовку матери€uIов дJuI осуществлениrI пр9тензионной работы;
- разрабатывает проекты контрактOв Заказчика;

оргzlнизует возврат денежньD( средств, внесенЕых в качестве обеспечения
исцолнениrI заявок или обеспечеция исполнениrI коЕ]грактов.

3. В це.шях реЕLпизации функций и полномочий, указанных в пункгах 1, 2
Еастоящего Положения, работники коrrграктноЙ службы обязаны ооблюдать
обязатепьства и требования, установленные Законом Ng 44-ФЗ, в том числе:
- нс Доrryскать рtlзглашениrl сведенийо ставшID( им известными в ходе проведениrI
ЦРОЦеДУР ОЦРеДеления поставщика (пошlядчика, исполнителя), кроме случаев,
прямо предусмотренных закоЕодательством РФ;
* не цроводить переговоров с учtютниками з€lкупок до выявJIения победитеJut
определеЕиJI поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме сл}п{аев, прямо
предусмотренных законодательством РФ ;

- ПривJIеIсIть в сJryчаrгх, в порядке и с JcIeToM требовапийо предусмотренных
деЙствующим законодательством РФ, в том числе Законом Ns 44_ФЗ, к своей
работе экспертов, экспертные организации.

4. Руководитель коктр.жтной с.гryжбы:

- расцредеJuIет обязанности между работниками ко}IтрактIrой службы;
пр€дставляет яа рассмотреЕие руководитеjlю Учрсждения предJIожени;I о

н€lЗначеЕии и освобождении работнЙков от работы в составе контракгной
сJrужбы;

- осуществJutgт иные полномоrtиrl, щродусмотренные Законом J\b 44-ФЗ.



III. Ответств€пность работников контрактной службы

1. Любой }частник зачдtки, а такжс осуществjIяющие общественrrый
контроль общественные объединена[, объединения юридиtIсских лиц в

соответствии с законодательством РФ имеют право обжаловать в судебЕом
порядке или в порядке, установленном Законом Ng 44-ФЗ, в конц)ольный фган в
сфере закупок действия (бездействие) должноQтЕых лиц контрактной службы, есJIи

такие действия (бездействие) нарушают шрава и законные и[Iтереýы }цастника
закупки.

2. Руководr,rтель кокгралсгной сrryжбы и иные работники с.lryжбы За

доrтущенные ими нарушеЕиlI действующего закоЕодательства, ненадлежаtцее
иýполнение своих обязанностей могуг быть привлечены к дисциплинарной,
админищративной и уголовной ответствеIIности.

З. Руководlттель коЕтрtжтной службы и иные работники с.lryжбы несут
матери€rдьную стветственЕость за ущеФ, причиненный в результате их
неправомерньD( действий.

ознакомлены;

года

года

года

года

года

20

2а

20

20

2а


	IMG_20210302_0001
	IMG_20210302_0002
	IMG_20210302_0003
	IMG_20210302_0004
	IMG_20210302_0005
	IMG_20210302_0006

