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01.03.2021.
прикАз

п. Тазовский
Ns З3

Об угверrrцеппи полол(енпя о контрактной епужбе

В целях реitJIизации полокений статьи З8 ФедераJIьцого закоЕа 0т 05.04.201З
}lb 44_ФЗ "О коrrrракгной системе в сфере закушок товаров, работ, услуг для
обесшеченшt государственньD( и муниципальных нужд" (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2а|3, ýs |4, ст.|652, Ns 27, ст.З480), приказа
Минэкономрtlзвития России от 29.10.2013 Jф б31 "Об утверждении Тишового
положециjI (регламента) о коrrграктIIой с;ryжбе" (зарегистрирован Министерством
юстиции Российской Федерац пп 26.t1 .20 1 3, регистрационный номер 3 04 5б)

приказываю:

1. Создать в МБ,ЩОУ детсюIй сад (Оленёною) коЕцрактную службу без
образованиrI 0тдельного струкryрного подразделениlI.

2. Утвердить Положение о коЕцракпIой сrryжбе согласЕо приложепшо Nс 1 к
настоящему приказу.

3. Утверлить Структуру контрактной службы (датrее также - коЕграюн€и
служба) и состав работников, осуществляющих функции контрактной службы,
согласно цриJIожению Ns 2 к настоящ9му приказу.

4_ Руководителем коrrгракгrrой службы (коrrгракгным управJutlоrцим)
н€вначить заместитеJuI заведующей по администативно-хозяйственной части
Епишину Марину Юрьевну.

5. Утверлrгь Распределение полномочий и функционttльных обязанностей в

орга}rизационной структуре коЕграктной сrryжбы ýогдасно приJIожению Ns 3 к
пастоящему приказу.

6. Установить, тго ГIолох(ение 0 коЕIрашной с.lryжбе (приложеЕие N9 1 к
настоящему приказу), Струкryра контракrной службы и состав работников,
выполшIющж функции контрtlкгцой с;rужбы (приложение Nq 2 к настоящему
приказу), Распределение подцомочий и функцион€шьных обязанностей в

организационной струкryре коЕграктной с.lryжбы (приложение J',lit 3 к настоящему
приказу) вступ€lют в cиIry с 01.01. 202\ rада.

7. Кокгроль за исполнением настоящего приказа

Заведующая
МБДОУ дgrский сад <<Оленёнок>)

ф/



Пршlожение J\b 2
к прика:}у от 01.0З.2021 г. Ns 33

- Структура контрактной службы
ц состав работников, выполняющих функции контрактноЙ службы

j

1. Струкryра контрактной службы:

1.1. Руководитель контрактной службы;
|,2, Ответственный работник контрактной службы;
1.3. Группа инициаторов закупок.
1.4, Группа организации приемки товара, Работы, услуги (комиссия)

2. Состав работников, осуществляющих функции контрактной службы:

2.1. РуководителЬ контрактной службы - Епишина Марина Юрьевна, заместитель
заведующего по административно-хозяйственной части;
(в период ее длительного отсутствия - работник, исполняющий обязанности
заместителя по АХЧ);
2.2. ответственный работник контрактной службы - Орел Владимир Васильевич,
заместитель заведующего по административно-хозяйственной части:
2.3. Состав группы инициаторов закупок:
тугова Людмила Михайловна - заместитель заведующего rrо воспитательно-
методической работе;
турченко Елена Длександровна - заместитель заведующего по воспитательно-
методической работе;
Астаев Петр Юрьевич - инженер;
2.4. Состав группы организации приемки товара, Работы, услуги:
комиссия по приёму поставленных товаров и проведению экспертизы результатов,
предусмотренных контрактом, в составе:
Председатель комиссии:
Тугова Л.М., заместитель заведующего по АХЧ.
члены комиссии:
Куцуров В.А., специалист охраны труда;
Турченко Е.А., заместитель по ВМР;
Астаев П.Ю., инженер;
Астаева С.В., социrшьный педагог;





1 . 1 3. направляет документы для включения в реестр недобросовестных поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) информачии о поставщике (подрядчике,
исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с
односторонним отказом мБдоУ детский сад <оленёнок> от исполнения контракта;
1.14. организует в случае необходимости консультации с flоставщиками
(подрядчИками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях
определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров,
работ, услуг, определения наилучших технологий И других решений для
обеспечения государственных нужд;
1.15. организует обязате"lьное обrцественное обсуждение закупки товара, работыили услуги. пО результатам которого в случае необходимости осуществляет
подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы-графики,
документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;
1.16. участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия)
заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) в органах контроля, указанных в Федеральном законе,
и участвУет в fIодгОтовке материалОв длЯ осущестВлениЯ претензионной работы;
|.\7 . организует вкJIючение в реестр контрактов, договоров закJIюченных
заказчиками, инфорN{ации о контрактах, договорах заключенных заказчиками.
организует оплату поставленного товара: выполненной работы (ее результатов)"
оказанной услуги. а также отдельных этаIIов исполнения контракта;
1.18. организует возврат денежных средств" внесенных в качестве обеспечения
исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

2. Ответственный работник контрактной службы:

2.1. Получает заIсцюченные контракты по жизнеобеспечению и безопасности доу
и ведет работу по исrlолнению контракта:
2.1.|, взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), ведет
документацию (журналы, акты), получает счета, подписывает их, предоставляет
контрактному уIIравляющему;
2,\,2. гtрИ изменении, расторжении контракта, участвует в применении меры
ответственности, в случаях неисIIолнения или ненадлежащего исполнения
поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, rrредусмотренных
контрактом:
2.|.з. участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия)
исполнителя, участвует в подготовке материаjтов для осушествления tIретензионной
работы;

3. Группа инициаторов закупок:

з.1. готовит потребность, разрабатывает и направляет предложения в план закупок,
в тоМ числе предложения пО внесению соответствующих изменений;
З.2. организует tIодготовку описания обЪекта закупки в документации о закупке;
з.з. принимаеТ решение и участвует в привлечении экспертоts, экспертных
организаций;
3.4. в случае необходимости участвует в работе приемочной комиссии дляприемки
поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов
отдельного этапа исполнения контракта:
3.5. участвует в организации обязательного общественного обсуждения закупок
товара, работы или услуги;



3.6. участвует в утверждении требований к закупаемым отдельным видам товаров,
работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или)
норматиВным затратам на обеспечение функций мБдоУ детскиЙ сад <Оленёнок>;

4. Группа организации приемки товара, работы, услуги: (комиссия)

4.L обеспечивает приемку поставленного товара,
результатов), оказанной услуги, а также отдельных

выполненной Работы (ее
этагIов поставки товара,

выполнения работы, оказания услуги;
4.2, организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы,
оказанной ,vслуги, rrринимает решение и участвует в привлечении экспертов,
экспертных организачий ;

4.з. в случае необходимости участвует в приемке поставленного товара,
выполненной работы или оказанной услуги. результатов отдельного этапа
исполнения контракта;
4.4. подготавливает документ (акт) о приемке результатов, как отдельного этапа
исполнения контракта. так Ll в целом поставленного товара, выполненной работы
или оказанной чслуги:
4.5" участвует в организации обязательного общественного обсуждения закупки
товара, работы или услуги;
4.6. принимает участие в утверждении требований к закуrrаемым отдельным видам
товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров. работ, услуг) и (или)
нормативным затратам на обеспечение функций ФНС России;
4.7 . учасТвует В подготовКе материацов длЯ осущестВления претензионноЙ работы;
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